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L Klauzula o ochronie danych osobowych dla kandydatéw na pracownikéw

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016r. informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest P. H. U. TORA s. c. 47-411 Rudnik ul. Mickiewicza

34 NIP 6391707036, zwana dalej TORA s. c.

Pani/Pana dane osocbowe przetwarzane bedg w celu ubiegania sie o zatrudnienie.

Odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda: - nie dotyczy.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do zakoriczenia procesu rekrutacji.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,

ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do

cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania (jezel
przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

6. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do RODO gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

7. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem wynikajgcym z przepiséw Kodeksu Pracy
i przepisdw uzupetniajacych (Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r.
w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcdéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze
stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika). Jest Pan/Pani zobowigzana
do ich podania a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie niemozliwos¢ przeprowadzenia
procesu rekrutacji i zatrudnienia.
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1. Klauzula o ochronie danych osobowych dla pracownikéw

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016r. informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest P. H. U. TORA s. c. 47-411 Rudnik ul. Mickiewicza 34
NIP 6391707036, zwana dalej TORA s. c.

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda wyfacznie w celu realizowania stosunku pracy.

3. TORA s. c. moze przekazaé¢ Pani/Pana dane podmiotom, z ktérymi ma zawarta umowe wspodtpracy i
Umowe o powierzenie przetwarzania danych osocbowych, w celu realizacji tgczacej nas umowy o prace,
realizacji obowigzkdw TORA s. c. przewidzianych prawem, ochrony praw TORA s. c. zgodnie z przepisami
prawa oraz realizacji uzasadnionego interesu TORA s. ¢. w rozumieniu przepiséw o ochronie danych
osobowych. W szczegdlnosci TORA s. ¢. moze przekazywac Panstwa dane osobowe podmiotom takim jak:
podmioty swiadczace ustugi ksiegowe, podmioty Swiadczace ustugi informatyczne, podmioty sSwiadczace
ustugi pocztowe i kurierskie, firmy windykacyjne, audytorzy. Podmioty takie beds zobowigzane na mocy
zawartych z TORA s. c. umdw do stosowania odpowiednich $rodkéw bezpieczeristwa, technicznych i
organizacyjnych, aby chroni¢ Dane osobowe oraz przetwarzac je wytacznie zgodnie z wymogami RODO.

4, Organom nadzorujacym, organom wiadzy i innym osobom trzecim: w przypadku gdy jest to niezbedne dla
realizacji celdw wskazanych powyzej oraz wypetnienia obowigzkdéw nalozonych prawem, Dane osobowe
moga by¢ przekazywane organom nadzorujgcym, sadom i innym organom wiadzy (np. organom
podatkowym i organom $cigania) lub podmiotom udzielajacym swiadczen.

5. Pani/Pana dane osobowe bed3g przechowywane przez okres 50 lat po ustaniu zatrudnienia. Podstawa
prawna: Art. 125a ust. 4 Ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych, oraz Art.
51 Ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
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6. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania (jezeli
przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

7. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Inspektora RODO gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .

8. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem wynikajacym z przepiséw Kodeksu Pracy
i przepisdw uzupetniajgcych (Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r.
w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcdw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem
pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika). Jest Pan/Pani zobowigzana do ich podania
a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie niemozliwos$¢ nawigzania stosunku pracy.

1. Klauzula informacyjna dla klientéw i kontrahentéw

Szanowny Kliencie,

od dnia 25 maja 2018 r. zacznie obowigzywac Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych, zwane dalej RODO.

W zwigzku z tym, chcemy poinformowac Cie o zasadach przetwarzania przez TORA s. ¢. Twoich danych
osobowych oraz o przystugujacych Ci w zwigzku z tym prawach. Zalezy nam, aby$ miat kompletng wiedze, a tym
samym peten komfort wspotpracy z TORA s. c.

Jednoczesnie zapewniamy, ze twoje dane osobowe s3 u nas bezpieczne, a zgode na ich zbieranie i
przetwarzanie mozesz wycofa¢ w kazdej chwili, zgodnie z postanowieniami ponizszej ,Klauzuli o ochronie
danych osobowych”.

KLAUZULA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH

TORA s. c., jako administrator danych osohowych gromadzi Panstwa dane osobowe, dane osobowe Parnstwa
pracownikow i wspétpracownikéw.,

Dane osobowe, o ktérych mowa, to w szczegdlnosci:
® imie (imiona) i nazwisko, adres do kontaktu,
¢ firma reprezentowanego podmiotu, numer telefonu, adres e-mail, stanowisko,
e w przypadku przedsiebiorcéw przetwarzamy dodatkowo: NIP, REGON, adres siedziby, numer rachunku
bankowego.

Gromadzimy Panstwa Dane osobowe w nastepujacych celach:

e realizacja umowy, ktdrej jestescie strona, lub podjecie dziatai na Parstwa zadanie przed zawarciem
umowy, ktérej jestescie strong (RODO, Art. 6 ust. 1 lit. b),

e  marketing -p.roduktéw i ustug Swiadczonych przez Administratora, jako niezbedny do celdw
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora (RODO, Art. 6
ust. 11it ),

e realizacji obowigzkow TORA s. c. przewidzianych prawem, w tym w szczegolnosci wystawiania i
przechowywania faktur oraz dokumentdw ksiegowych, oraz dla celow archiwizacyjnych (Art. 112 ust. 1
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Ustawy o VAT, Art. 70 Ordynacji Podatkowej, Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach)

e ochrony praw TORA s. c. zgodnie z przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci dochodzenia zalegtych
ptatnosci w ramach proceséw windykacyjnych i procesow sadowych.

Paristwa dane osobowe bedziemy przetwarzac przez okres:
e w przypadku  dokumentowania  sprzedazy okres  przechowywania  wskazany  jest
w ustawie o VAT, Ordynacji Podatkowej i Ustawie o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach,
e dane osobowe przetwarzane na potrzeby realizacji dziatalnosci gospodarczej bedg przechowywane
przez okres 5 lat od momentu, w ktdrym wszelkiego rodzaju operacje gospodarcze i zwigzane z nimi
inne postepowania zostang ostatecznie zakoriczone.

TORA s. c. moze przekazaé Panstwa dane osobowe do przetwarzania w zwiazku z realizacjg w/w celéw:

1. Podmiotom wspdtpracujgcym z TORA s. ¢. w zakresie obstugi ksiegowej, obstugi IT, analiz, dziatain
marketingowych, polityki jakosci, polityki bezpieczeristwa danych osobowych, firmom windykacyjnym
itp., z ktorymi TORA s. c. ma zawartg umowe o0 powierzenie przetwarzania danych osobowych,
wytgcznie w celu realizacji taczacej nas umowy, realizacji obowigzkdw przewidzianych prawem,
ochrony praw TORA s. ¢. zgodnie z przepisami prawa oraz realizacji uzasadnionego interesu TORA s. c.
w rozumieniu przepiséw o ochronie danych osobowych. W szczegdlnosci TORA s. ¢. moze przekazywaé
Panstwa dane osobowe podmiotom takim jak: podmioty swiadczace ustugi ksiegowe, podmioty
$wiadczgce ustugi informatyczne, podmioty $wiadczace ustugi pocztowe i kurierskie, firmy
windykacyjne, audytorzy, itp. Podmioty takie beda zobowigzane na mocy zawartych z TORA s. c. uméw
do stosowania odpowiednich srodkéw bezpieczenistwa, technicznych i organizacyjnych, aby chronié
Panstwa dane osobowe oraz przetwarzac je wytgcznie zgodnie z przepisami RODO i w celu.

2. Organom nadzorujgcym, organom wiadzy i innym osobom trzecim: w przypadku gdy jest to niezbedne
dla realizacji celéw wskazanych powyzej oraz wypetnienia obowigzkdw natozonych prawem, Dane
osobowe mogg by¢ przekazywane organom nadzorujgcym, sgdom i innym organom wiadzy (np.
organom podatkowym i organom $cigania), niezaleznym doradcom zewnetrznym (np. audytorom) lub
podmiotom udzielajgcym $wiadczen.

TORA s. c. zobowigzuje sie stosowal odpowiednie srodki bezpieczenstwa, zaréwno techniczne jak
i organizacyjne, aby chroni¢ Pafnstwa dane osobowe. Dane osobowe bedg przechowywane przez TORAs. . i /
lub przetwarzajgcych dane wytgcznie przez czas niezbedny do osiggniecia celdw, dla ktérych dane te sg
gromadzone, wykonania obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa, maksymalnie przez okres
zabezpieczenia materiatéw niezbednych dla postepowan prawnych (w tym podatkowych) oraz do czasu
ewentualnego przedawnienia roszczen Paristwa i TORA s. C..

Przystuguja Parfstwu prawa w zakresie ochrony danych osobowych. Zgodnie z obowigzujagcym prawem
o ochronie danych, jestescie Parnistwo uprawnieni do wniesienia skargi do wtasciwego organu nadzorczego (tj.
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych lub organu bedacego jego nastepca).

Ponadto, jako osoby, ktérych dane dotycza, macie Paristwo prawo do:

1. Zadania dostepu do swoich Danych osobowych. Osoba, ktérej dane dotycza, jest uprawniona do
uzyskania od TORA s. c. potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jej dotyczace, a jesli ma to
miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostepu do nich. TORA s. c. dostarczy Panistwu na zgdanie
zestawienie Paristwa danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu. Za wszelkie kolejne
zestawienia, o ktdére zwrdcg sie Panstwo, TORA s. c. moze pobraé optate w rozsgdnej wysokosci
wynikajacej z kosztédw administracyjnych.

2. Sprostowania danych osobowych. Majg Panstwo prawo do sprostowania danych osobowych, ktére
Panstwa dotyczg, a ktdére sa nieprawidtowe. Z uwzglednieniem celéw przetwarzania, majg Panstwo
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prawo zgdania uzupetnienia niekompletnych danych osobowych, w tym poprzez przedstawienie
dodatkowego oswiadczenia.

Usuniecia danych osobowych ("prawo do bycia zapomnianym"). Majg Parnstwo prawo zgdania, o ile
przepisy prawa nie nakazujg innego postepowania, niezwtocznego usuniecia danych osobowych ktére
Paristwa dotyczg, a TORA s. c. ma obowigzek bez zbednej zwtoki te dane usunat.

Ograniczenia przetwarzania Paristwa danych osobowych. Na Paristwa zgdanie TORA s. c. ograniczy
przetwarzanie wskazanych przez Panstwa danych osobowych wytacznie do celdéw przez Paristwa
wskazanych, o ile przepisy prawa nie stanowig inacze;j.

Przenoszenia danych osobowych. Pod pewnymi warunkami macie Panstwo prawo otrzymac
w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie, nadajgcym sie do odczytu elektronicznego
dane osobowe Paristwa dotyczace, przetwarzane przez TORA s. c. oraz macie Paristwo prawo przestac
te dane osobowe innemu podmiotowi.

Sprzeciwu. W pewnych okolicznosciach maja Panstwo prawo w dowolnym momencie wniesc sprzeciw
- z przyczyn zwiazanych z Panstwa szczegdlng sytuacja - wobec przetwarzania dotyczacych Panstwa
Danych osobowych, a na TORA s. ¢. moze cigzy¢ obowigzek zaprzestania przetwarzania takich danych
osobowych.

W przypadku jakichkolwiek pytan dotyczacych przetwarzania przez TORA s. c. danych osobowych lub
wykonywania praw w zakresie prywatnosci, prosimy o kontakt z Administratorem danych osobowych pod
adresem: 47-411 Rudnik ul. Mickiewicza 34, Tel. 32 410 52 69 / kom. +48 602 768 370, e-mail: tora@tora-

sc.com.pl, www.tora-sc.com.pl.

Informujemy o mozliwogci okresowej aktualizacji niniejszej Klauzuli zgodnie z cbowigzujagcym prawem; w takim

przypadku bedziemy odpowiednio informowac Paristwa o wprowadzanych zmianach.
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